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REPÚBLICA DE MOCAMBIQUE
_______

PROVINCIA DO NIASSA

GOVERNO DO DISTRITO DE CUAMBA

SECRETARIA DISTRITAL DE CUAMBA

PLANO ANUAL DE ACTIVIDADES DA REPARTIÇÃO DE FINANÇAS/2017 

	Nº de ord
	Mês 
	Actividade 
	Indicador do produto 
	Meta 
	Responsável 
	Local
	Obs.

	01
	Janeiro 
	Fecho de conta de receitas e envio a DPEF
	Encerradas as contas de receitas 
	
	RF
	SD
	

	
	
	Elaboração do plano anual da repartição 
	Elaborado o plano anual de Repartição
	1
	RF
	SD
	

	
	
	Elaboração da conta gerência
	Elaborado o plano anual de Repartição
	1
	RF
	SD
	

	
	
	Pagamento de pensionistas 
	Efectuado
	
	RF
	SD
	

	
	
	Divulgação da circular nº 7/GAB/MEI/2016 de 29 de Novembro sobre a incorporação de balancetes da receita aos Postos Administrativos e Localidades 
	Efectuado 
	1
	RF
	SD
	

	
	
	Requisição de fundos para lideres Comunitários   
	
	
	RF
	SD
	

	02
	Fevereiro 
	Actualização de inventário
	Actualizado 
	
	RF
	SD
	

	
	
	Preparar e receber funcionários transferidos
	Preparados e recebidos 
	1
	RF
	SD
	

	
	
	Requisições de Fundos no SISTAFE
	Requisitados os Fundos
	
	RF
	SD
	

	
	
	Acompanhamento na arrecadação da receita da receita a nível dos Postos Administrativos e Localidade
	Efectuado 
	1


	RF
	SD
	

	
	
	Pagamento de pensionistas e posterior devolução de verbetes 
	Efectuado
	
	RF
	SD
	

	
	
	Pedido de extractos de contas 
	Efectuado 
	
	RF
	SD
	

	
	
	Monitoria das actividades da Repartição 
	Efectuado 
	
	RF
	SD
	

	
	
	Pagamento de subsídio de líderes comunitários 
	Efectuado 
	
	RF
	SD
	

	03
	Março
	Elaboração de requisições e proposta para pagamento 
	Elaboradas as requisições e propostas 
	50
	RF
	SD
	

	
	
	Recolha e envio de inquéritos mensais do INE
	Recolhidos e enviados 
	20
	
	SD
	

	04
	Abril 
	Balanço das actividades desenvolvidas durante o 1º trimestre  
	Feito o balanço
	
	RF
	SD
	

	
	
	Requisição de fundos para o pagamento de líderes comunitários-2º trimestre 
	Feito
	
	RF
	SD
	

	05
	Maio
	Elaboração de requisições e proposta para pagamento 
	Elaboradas as requisições 
	
	RF
	SD
	

	
	
	Recolha e envio de inquéritos mensais do INE
	Recolhidos e enviados 
	
	RF
	SD
	

	06
	Junho 
	Elaboração de requisições e proposta para pagamento 
	Elaboradas as requisições 
	
	RF
	SD
	

	
	
	Recolha e envio de inquéritos mensais do INE
	Recolhidos e enviados 
	
	RF
	SD
	

	07
	Julho 
	Balanço das actividades realizadas durante o 1º trimestre
	
	
	RF
	SD
	

	
	
	Requisição de fundos para o pagamento de líderes comunitários-3º trimestre
	
	
	RF
	SD
	

	08
	Agosto 
	Elaboração de requisições e proposta para pagamento 
	Elaboradas as requisições 
	
	RF
	SD
	

	
	
	Recolha e envio de inquéritos mensais do INE
	Recolhidos e enviados 
	
	RF
	SD
	

	09
	Setembro
	Elaboração de requisições e proposta para pagamento 
	Elaboradas as requisições 
	
	RF
	SD
	

	
	
	Recolha e envio de inquéritos mensais do INE
	Recolhidos e enviados 
	
	RF
	SD
	

	10
	Outubro
	Balanço das actividades realizadas durante o 3º trimestre
	
	
	RF
	SD
	

	
	
	Elaboração de requisições e proposta para pagamento 
	Elaboradas as requisições 
	
	RF
	SD
	

	
	
	Recolha e envio de inquéritos mensais do INE
	Recolhidos e enviados 
	
	RF
	SD
	

	11
	Novembro
	Elaboração de requisições e proposta para pagamento 
	Elaboradas as                 requisições
	
	RF
	SD
	

	
	
	Recolha e envio de inquéritos mensais do INE
	Recolhidos e enviados 
	
	RF
	SD
	

	12
	Dezembro
	Elaboração de relatório anual
	Elaborado o relatório 
	
	RF
	SD
	

	
	
	Encerramento de processo no sistema 
	Efectuado 
	
	RF
	SD
	

	
	
	Conclusão de montagem de processos de conta 
	Concluída 
	
	RF
	SD
	



Cuamba, Janeiro de 2017

Chefe da Repartição de Finanças

Sílvia Graça Catamassa

/Téc. Sup. em Administração Pública/
